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التعرف على المهارات المحاسبية

اعداد القوائم المالية



التتابع المنطقي في الأداءالدقةالسرعة

علم 

المحاسبة

، تعنى بالمعلومات العلوم الإدارية فرع من فروع 

المالية للمشروع التجاري

المحاسب
الذي يتولى جمع ومعالجة المعلومات الشخص

(التقارير المالية ) المالية بطرق فنية 

النظام 

المحاسبي

والتعليمات المستخدمة لإتمامالوثائق والسجلات والتقارير 

الدورة المحاسبية أو تحقيق هدف المحاسبة



التقاريرالسجلاتالوثائق

ية المستندات الأصل

فنننننننننواتير، منننننننننن 

، شنننننننننننننننننننننني اتو

وإيصننننابت قننننب  

أو صنننننننننننننننننرف أو 

مستندات فرعية

تشنننير النننى  ر نننة 

العمننننننننننننن  فننننننننننننني 

المشننروع ومعرفننة 

أربننا  ماينندرم مننن 

أو خسائر

النتيجننننننننننننننننننننننننننننننة 

منننننن المسنننننتخرجة 

السننننجلات الماليننننة 

جننة والتنني تحنندد  تي

من  العمليات التي ت

.في المشروع



المشروعوأموال الشخصيةالفص  بين الأموال 

التي يدرها المشروع أو يصرفها مسار    الأموال متابعة 

من المشروعالأموال المسحوبة تسجي  جميع 

الخاصة بالمشروعالمصروفات والإيرادات تسجي  

زيادة المشروع ومتابعته ، دون ابعتماد على العام  أو المساعد



الخطوات التي يقوم بها المحاسب لتحديد موقف المشروع 

و تيجته من ربح أو خسارة

التسجي  في دفتر اليومية العامة أو الخاصة

التر ي  الى دفتر الأستاذ

اعداد ميزان المراجعة

اعداد القوائم المالية



يومية المشتريات الآجلةيومية المبيعات الآجلةاليومية العامة

المدفوعات النقديةالمقبوضات النقدية

القوائم المالية

قائمة الدخ 

قائمة رأس المال

قائمة التدفقات المالية

الميزا ية العمومية



•
قائمة الدخ 

قائمة توضح  تيجة المشروع من ربح أو خسارة ، وتشم  الإيرادات 

والمصروفات المختلفة

المصروفاتالإيرادات

ايراد خدماتايرادات عامة

ايرادات متنوعةايراد ابيجار

ايرادات استثمار
ايرادات 

استشارات

ايراد اعلا اتإيراد العمولة

التأمين

 هرباء وماء

الرواتب/ الأجور 

ابعلان

مصاريف خدمية

مصاريف ايجار 

المح 

إهلاك الأصول 

الثابتة

مهمات 

مستخدمة



الإيرادات

XXX ةإيراد العمول–إيراد الايجار –إيراد الخدمات

XXXالإيراداتمجموع

المصروفات

XXX التأمين-الأجور –الاعلان

(اسم الشركة ) 
الدخلقائمة 

(التاريخ ) عن السنة المنتهية في 

XXXالمصروفاتمجموع

XXXأو صافي الخسارةصافي الدخل



•
قائمة رأس المال

توضح التأثيرات على رأس المال بالزيادة أو النقصان

XXX رصيد راس المال في بداية المدة

XXX +الربح أو الدخلصافي

XXXXXX +استثمارات اضافية

XXX-المسحوبات

XXX-صافي الخسارة

XXXفي  هاية المدةرصيد رأس المال



:الإيرادات

:المصروفات

150مصروفات  هرباء وماء3000إيراد الخدمات 
120مصروفات تأمين 500إيراد عقار 

9000رأس المال في بداية المدة150مصروفات دعاية وإعلان
50المسحوبات 70مصروف إهلاك 

400أجور40مهمات مستخدمة 



رصيد راس المال في بداية المدة 

في  هاية المدةرصيد رأس المال

150مصروفات  هرباء وماء3000إيراد الخدمات 
120مصروفات تأمين 500إيراد عقار 

9000رأس المال في بداية المدة150مصروفات دعاية وإعلان
50المسحوبات 70مصروف إهلاك 

400أجور40مهمات مستخدمة 


